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UBND PHUONG TAM PHUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG TIEU HOC TAM PHUOC 3 Doc 14p — Tw do — Hanh phic

Sb: 48 /KH-TH Tam Phuéc, ngay 26 thing 9  ndm 2025

KE HOACH CONG TAC THU VIEN
Nam hoc 2025 - 2026

Can ctr cong vin sd 1334/SGDDT-GDPT&GDTX ngay 3/9/2025 cia S& Gido
duc va Pao tao tinh Déng Nai vé viéc “Huéng dan thuc hién nhiém vu gido duc phé)
thong nam hoc 2025 — 2026”;

Can ctr ké hoach s6 37/KH-TH ngay 9/9/2025 cta truong Tiéu hoc Tam Phudc
3 vé viéc “Thuc hién nhiém vu nam hoc 2025 — 2026”;

Can ctr vao tinh hinh thyc té cua nha trudng, truong Tiéu hoc Tam Phude 3
xay dung ké hoach cong tac thu vién ndm hoc 2025 — 2026 nhu sau:

I-MUC PiCH, YEU CAU

1.Muc dich

- Nang cao nhan thire, trach nhiém cua can b quan li, gidao vién, nhan vién va
hoc sinh vé vai trd cta thu vién trong nha truong; tic dung va ¥ nghia cta viéc doc
sach dé hinh thanh va phat trién van héa doc, dic biét 1a phat trién ki nang doc, ki
nang tiép can va xtr i thong tin cho hoc sinh, gop phan thic day, xay dung xa hoi hoc
tap va hoc tap subt doi.

- Tang cudng cac giai phap nham phat trién vin hoa doc, ting cudng tng dung
CNTT, chuyén ddi sd thu vién truong hoc.

- On dinh va phat trién hé théng thu vién truong hoc theo hudng chuan hoa,
than thién va hién dai, phuc vu tét cho cong tac quan li, day hoc va cac hoat dong
gido duc ctia nha truong, dap ung yéu cau ciia Chuong trinh gido duc méi.

2. Yéu cau

- Pay manh cong tac tuyén truyén nham ning cao nhan thirc vé vi tri, vai trd
cua thu vién truong hoc, phat huy hiéu qua cia thu vién truong hoc trong viéc dbi
mao1 va nang cao chat lugng giao duc, trong cong tac tu hoc, tu boi dudng cua gido
vién va hoc sinh.

- Tang cuong dau tu ngudn luc, ddy manh Gmg dung CNTT, phat trién thu vién
s, tai liéu, ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong quan li thu vién; tich cuc
gido duc vin héa doc va ting cudng cac ngudn luc cho thu vién truong hoc.

- Thu vién doc lap, dam bao dién tich, bd tri thu vién & vi tri thuan loi, sir dung
hiéu qua co s& vat chét cua thu vién.
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- bam bdo 100% hoc sinh c6 du sach giao khoa, hoc li€u theo cép hoc; 100%
gido vién co du sach nghiép vu. Trang bi va sir dung hiéu qua cac thiét bi nghe, nhin
két ndi Internet tai thu vién phuc vu gido vién, hoc sinh.

- T6 chirc hoat dong thu vién phong pht, da dang; xdy dung thu vién than
thién, tao khong gian doc sach phu hop véi dbi twong hoc sinh; to chirc quan 1i thu
vién chat ché, hiéu qua.

- T6 chire trién khai thuc hién mét cach déng b, thiét thuc, hiéu qua, phu hop
véi didu kién thuc té ctia nha truong.

II- PHUONG HUONG, NHIEM VU NAM HQC

1. Thyc hién chuyén d6i sé theo ké hoach 14677/KH-UBND ngay 26/11/2021
cia UBND tinh vé K& hoach trién khai thuc hién Chuong trinh chuyén dbi sé nganh
thu vién tinh Dong Nai dén ndm 2025, dinh hudng dén nam 2030; Ké hoach 898/KH-
SGDDT ngay 14/3/2022 cua S& Gido duc va Pao tao Dong Nai vé viéc trién khai ké
hoach 14677/KH-UBND ngay 26/11/2021; Ké hoach s6 100/KH-UBND ngay
5/5/2022 ctia UBND tinh vé viéc trién khai thyc hién dé an “Tang cuong ung dung
CNTT va chuyén di sb trong gido duc va dao tao giai doan 2022-2025, dinh huéng
dén nam 2030 trén dia ban tinh Pong Nai.

2. T6 chirc quan li, hoat dong thu vién

- Xay dung ké hoach cong tac thu vién phu hop v6i chuwong trinh cong tac,
nhiém vu nam hoc va tinh hinh thuc té cua nha truong, thé hién rd nodi dung hoat
dong, thoi gian thuc hi¢én, du kién kinh phi...cé su phé duyét cua Hi€u truong nha
treong;

- T6 chirc tuyén truyén, gidi thiéu sach cho gido vién va hoc sinh bang nhiéu
hinh thtrc phil hop. Tich cuc phat trién ngudn tai liéu cua thu vién ciing nhu quan i,
bao quan tdt cac tai lidu, tai san cua thu vién;

- Thyuc hién quan li déy du hd so, sd sach luu trit khoa hoc bao gém: Ké hoach
hoat dong cua thu vién theo nam hoc, SO dang ki téng quat, SO dang ki cé biét, SO
theo doi muon — tra sach cua gido vién va hoc sinh, S6 theo ddi théng ké ban doc, SO
theo doi bao — tap chi, Bién ban kiém k&, thanh loc tai liéu. Tiép tuc cap nhat ho so,
sO sach dién tir tién t6i viéc thay thé hd so gidy dam bao yéu cau cta cong tac luu trix
va o gi tri nhu hd so gidy;

- B tri, sép xép kho sach, phong doc khoa hoc, hop li; tao diéu kién thuan loi
cho ban doc dén véi thu vién; tao khong gian gﬁn giii, than thién nham thu hat ban
doc dén vé6i thu vién; nhan vién thu vién tich cuc, chu dong phéi hop véi cac
t6 chirc, doan thé, ca nhan trong va ngoai nha truong dé xay dung ké hoach t6 chuc
hoat dong, phat trién thu vién; xay dung thu vién md, tao khong gian doc riéng danh
cho hoc sinh;
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- T6 chirc cac hoat dong gido duc hiéu qua tai thu vién va phat trién vin hoa
doc cho hoc sinh; trién khai nhan rong mo6 hinh Thu vién than thién phu hop vai diéu
kién thuc té cua nha truong. D6i méi cach thirc to chirc va hoat dong thu vién truong
hoc nham tao moi truong thuan 1oi cho hoc sinh tiép can thuong xuyén véi sach bﬁng
nhiéu hinh thtrc nhu “thw vién xanh”, xay dung tu sach 16p hoc,...

- Tiép tuc to chirc hiéu qua céac hoat dong nhu: “Gop mot cudn sach nhé doc
ngan cudn sach hay”, tich cyc to chirc cac cudc thi gidi thiéu cudn sach hay nham lan
toa tinh yéu doc sach cua hoc sinh va giao vién nha trudng, trang tri sach...

3. Lap ké hoach hd tro kinh phi t6 chtic cac hoat dong cuia thu vién va cac t6
chuyén mon, gido vién chu nhiém, cic ca nhan, to chirc trong nha truong phdi hop tot
v6i nhan vién thu vién dé to chirc cac hoat dong phat trién van hoa doc. Tang cudng
cong tac xa hoi hoa, huy dong cac ngudn luc cung tham gia xdy dung thu vién trudong
hoc. Pau tu, nang cép co s& VAt chit, trang thiét bi chuyén dung va nguén tai liéu cho
thu vién theo huong chuén hoa, déng bo, than thién, tirng budc hién dai, phu hop vai
cac cAp hoc va doi tuong phuc vu, dép tng yéu cau ctia Chuong trinh gido duc moi;

4. Tich cuc tng dung cong nghé thong tin trong cong tic thu vién truong
hoc; B6 tri va két ndi internet cho cac may tinh trong thu vién, trién khai ing dung
phan mém quan 1y thu vién phuc vu ban doc va quan Iy thu vién;

5. B6 tri nhan vién lam cong tac thu vién on dinh, ding nang lyc chuyén
mén, nghiép vu. Thuc hién nghiém tic ké hoach va quy trinh quan 1y hoat dong thu
vién, cac nghiép vu thu vién. Tang cuong tip huan, bdi dudng nang cao ning luc cho
gido vién va nhan vién thu vién vé cong tac to chirc, quan 1y thu vién. Thuc hién cong
tac chuyén ddi s6 thu vién truong hoc;

6. Tiép tuc trién khai thyc hién Cong vin s6 774/PGDDT-PT ngay 05/9/2022
cua Phong Gido duc va DPao tao vé viéc trang bi sach gido khoa cho thu vién nha
truong, t6 chitc cho hoc sinh muon sach gido khoa dé hoc tap trong nam hoc 2022-
2023 va cac nam tiép theo. Khuyén khich, van dong hoc sinh tu nguyén tang lai sach
cii da hoc trong nim cho thu vién nha trudng, gop phan ting thém luong sach thu
vién; d6ng thoi nha trudng ting lai cho nhitng hoc sinh ¢6 hoan canh khé khan trong
nhirng ndm hoc sau ¢6 sach hoc. Bam bao 100% hoc sinh c¢6 da sach gido khoa, quan
tam ho tro, tang sach cho hoc sinh dién chinh sach, hoc sinh c6 hoan canh khoé khan;

7. Xem xét, phdi hop v6i cac don vi c6 chirc ning phat hanh sach gido khoa
lam dau mdi trong viéc cung tmg sach gido khoa cho phu huynh hoc sinh nham gitp
phu huynh hoc sinh dé dang tiép can cac dau sach do truong lya chon st dung va han
ché sach gid, sach in 13u trén thi truong...

8. Danh thdi lugng phu hop cho tiét doc thu vién, dwa nodi dung tiét doc thu
vién vao trong K& hoach gido duc, thoi khoa biéu cua nha truong; huy dong su tham
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gia ctia phy huynh va cong dong trong qua trinh to chirc hoat dong nham gdp phan
xay dyng van hoa doc trong nha trudng va cong dong; Thu vién trudng hoc thuc hién
xay dung thoi khoa biéu danh cho tiét doc thu vién theo quy dinh.

9. Ting cudng tdp huan, bdi dudng ning cao ning luc cho gido vién va nhan
vién thu vién vé cong tac td chtrc hoat dong doc cho hoc sinh.

I1I- NHIEM VU TRONG TAM

- Khuyén khich hoc sinh str dung sach giao khoa cii va tham gia dong gop sach
xay dung tu sach dung chung cho cac ban c6 hoan canh khé khén trong nha truong
cling nhu cac ban dang hoc tai cac truong chon by Chan troi sang tao.

- Pa dang phuong thirc phuc vu ban doc theo md hinh tu chon, doc tai chd va
cho muon vé 16p, vé nha... phi hop voi thuc té cia trudong.

- Duy tri t sach giado khoa.

- Cho hoc sinh mugn sach gido khoa, sach tham khdo, nhét 14 hoc sinh dién
chinh sach va hoc sinh khong ¢6 kha nang tu mua.

- Thudng xuyén bd sung sach nghiép vu, sach tham khao cho thu vién. Pam
bao du chi tiéu sach gido vién, sach tham khao, sach thiéu nhi.

- Ludn quan tdm dén cong tac bao quan tai lidu.

- Thuong xuyén gidi thi¢u sach dén ban doc va bién soan cac thu muc gio1
thi€u sach.

- Kiém tra sach cua hoc sinh mdi hoc ky 1 1an. Pam bao 100% hoc sinh ¢6 du
sach gido khoa va v bai tap kem theo.

- Thyc hién ho so sb sach day du, t6 chuc kiém ké dinh ki thu vién vao 30/6
hang nam. Thanh 1y sach, bao cii, rach, lac hau.

- Lap ké hoach bd sung céc loai sach tham khao nhu tii sich Bac Ho, ti sach
Lich str, ti sach k¥ ning séng. ..

- Lap ké hoach huy dong cac ngudn kinh phi trong va ngoai nha truong.

- Lap ké hoach phéi hop vdi cac doan thé va cac t6 bd mon, thanh 1ap to cong
tac vién thu vién.

- Lap ké hoach t6 chtrc tro choi 10ng ghép vao budi sinh hoat dudi cd dau tuan,
cac cudc thi gidi thiéu sach, ké chuyén theo sach, trung bay goc thu vién
16p,... nham lan tda tinh thdn ham doc sach, tao htirng thu doc cho hoc sinh va giao
vién nha truong.

- Lap ké hoach Ngay hoi doc sach hudng tng ngay Sach hang nim.

* Chi tiéu phan diu:

- Gitt viing danh hi¢u Thu vién dat ti€u chuan Muc 1 theo TT16/2022/TT-
BGD&DT Quyét dinh s6 102/QD-PGDDT ngay 04/5/2024 ciia Phong GD&PT. Thu
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vién dan ting budc dugc cai tién, khoa hoc va ning cao nham ting cudng phuc
vu ban doc ngay cang tdt hon, c6 ké hoach dua thu vién dugc cong nhan muc 4o 2.

- Phén dau ting budc xay dung thu vién sb.

- 100% cén b, gido vién, cong nhan vién, tham gia doc sach bao, tap chi.

- 80% hoc sinh toan truong tham gia doc sach, bdo, tap chi.

- Cén b0 thu vién thue hién tot cong viéc cua minh, trinh bay cac k&, gia sach
khoa hoc, gon gang, thuong xuyén vé sinh phong sach, dep. Tham gia céc 16p tap
huén nang cao trinh d9, chuyén mon.

IV. NHIEM VU CU THE VA BIEN PHAP THU'C HIEN

- Hiéu truémg c6 trach nhiém dam bao cac hoat dong cua thu vién duoc dién ra
thong sudt, chi dao cac ké hoach, bdo céo cta nhan vién thu vién. H tro cling nhu
phéi hop voi NV thu vién trong cac hoat dong gbp phan day manh phong trao doc
sach trong nha truong.

- Phé hiéu truong chuyén mén (T truéng to thu vién): duyét cac ké hoach
thang, tuan, bién ban kiém tra co s& vat chat, trang thiét bi thu vién, bién ban kiém tra
sach gido khoa va tap vo hoc sinh dau nam hoc va dau hoc ki 2. Duyét thoi khoa biéu
hop 1i thuan loi cho tiét doc thu vién... Tham muu cho nhédn vién thu vién céac loai
sach can bo sung trong nim hoc va nhitng ndm hoc tiép theo.

- GVCN c¢6 nhiém vu hudng dan hoc sinh céach st dung hi€u qua cac nguén tai
li¢u trong thu vién. Phéi hop chét ché voi nhan vién thu vién trong cac hoat dong gidi
thiéu sach, t6 chirc ngay doc sach,... Khuyén khich hoc sinh dén thu vién, tir d6 xay
dung théi quen ham doc sach. Pong vién hoc sinh tham gia cac cudc thi ma thu vién
t6 chirc nham lan toa tinh yéu véi sach, kha ning sang tao, thuyét trinh trudc dam
dong. Nhic nhé hoc sinh noi quy thu vién dé tir d6 cac em rén duge tinh ngan nép,
can than. B6 tri thoi khoa biéu hop 1i dé hoc sinh dugc tham gia vao tiét doc thu vién.

- T6 cong tac vién thu vién:

+ Tuyén truyén dén gido vién, hoc sinh va phu huynh biét dén thang phat hanh
sach cua nha truong dé hoc sinh c6 du sach phuc vu nam hoc méi, ddm bao 100%
giao vién va hoc sinh cta nha truong c¢6 du sach gido khoa 1én 16p. Tranh
tinh trang phy huynh mua phai sach gia, khong du s6 luong sach can thiét cua cac 10p
hoc hodc du thira nhiing tén sach khong can thiét.

+ Té chirc cac dot van dong gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh, cic nha hao
tam, don vi két nghia ting ho sach tham khao cho thu vién cta 16p dé 1am phong phu
hon nira nguén sach phuc vu tdt cho viéc day va hoc truc tiép tai 16p, cling nhu lam
ngudn tai nguyén cho cac khoa sau.

+ Thuong xuyén td chic cac dot kiém tra ndi bd vé viéc gilr gin sach cua hoc
sinh, kiém ké sach theo dinh ki.



- Nhan vién thu vién:

+ C0 lich phuc vu cu thé theo khoi 16p vao gio ra choi; khuyén khich hoc sinh
thuc hién tiét kiém, tin dung sach gido khoa cii ctia khoa trudc va tham gia déng gop
sach cii cho khoa sau, tdng sach cho hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan; td chuc doc tai
chd va cho muon vé 16p, vé nha, luan chuyén dau sach... phu hop véi lta tudi HS va
diéu kién thuc té cta truong hoc; thuc hién nghiém tac ké hoach va quy trinh quan 1i
hoat dong, nghiép vu thu vién.

+ Lap cac ké hoach, bo cdo trinh ban giam hiéu.

+ T6 chirc tuyén truyén, gidi thiéu sach cho gido vién va hoc sinh téi thiéu 1
lan/thang.

+ Tich cyuc phat trién ngudn tai liéu cua thu vién ciing nhu quan li, bao quan tdt
cac tai liéu, tai san cua thu vién; c6 du cac loai ho so, s6 sach quan li thu vién theo
quy dinh; b tri, sép Xép kho sach, phong doc khoa hoc, hop li; tao diéu kién thuan loi
cho ban doc; tao khong gian gﬁn giii, than thién nham thu hat ban doc dén véi thu
vién.

+ Nhan vién thu vién can tich cuc bodi dudng nghiép vu, chii dong phdi hop véi
cac to chirc, doan thé, c4 nhan trong va ngoai nha trudng dé to chic hoat dong, phat
trién thu vién.

+ Chu dong t6 chirc cac hoat dong thu vién thudng xuyén, né nép voi phuong
thitc quan 1i va phuc vu pht hop nhim nang cao chit luong viéc doc va lam theo
sach, bdo cua gido vién va hoc sinh; dam bdo an toan von tai lidu cua thu vién; thuc
hién cac phuong thirc dua sach, bao, tai liéu dén tay ban doc nhu: thanh lap tu sach
theo chu dé, tu sach luu dong, ti sdch mini, thu vién xanh, gio1 thi¢u tai li€u, sach,...

V.KE HOACH CU THE:

THANG NOI DUNG CONG VIEC

- Tuyén truyén, gidi thiéu tai liéu nhan ky niém ngay Quéc khanh
2/9.

- Phat dong phong trao doc sach trong toan truong.

-Ra quyét dinh thanh 12p td cong tac vién thu vién truong hoc.

- Thong bao lich 1am viéc cua thu vién.

- Lap ké hoach cong tac thu vién, ké hoach tiét doc thu vién.

- Xu ly ki thuat tai lidu.

- Khao sat tinh hinh sir dung sach gido khoa dau nim cua hoc sinh.
- Vé sinh, sap xép kho Thu vién.

- Hoan thanh cong viéc cap trén giao.

09/2025




10/2025

- Gi6i thiéu sach vé chii d& Phu nit Viét Nam chao mimg ngiy
20/10.

- V€ sinh, sép Xép kho sach.

- Mua b6 sung sach cho thu vién (néu c6).

- Phuc vu giao vién va hoc sinh dén doc va muon séach.

- To chire tiét doc thu vién theo lich.

11/2025

- T6 chirc gidi thiéu sach chao mimng ngay “Nha gido Viét Nam
20/11”.

- Theo ddi, kiém tra viéc doc sach, bao cua gido vién, hoc sinh.

- Gi6i thiéu sach méi trong cac budi chao cd dau tuan.

- Phuc vu giao vién va hoc sinh dén doc va muon sach.

- Hoan thanh cong viéc cip trén giao.

12/2025

- Gi01 thiéu, phat hanh sach tham khao phuc vu hoc ki II.

- Phuc vu giao vién va hoc sinh muogn sach hoc ki II.

- Gidi thiéu sach bao theo chit dé ngdy Quan d6i Nhan dan Viét
Nam 22/12.

- V& sinh kho tai1 liéu.

- So két két qua hoat dong ctia thu vién trong hoc ky I. Bao céo két
qua hoat dong hoc ki I cia Thu vién vé1 BGH.

- T6 chirc cudc thi trang tri goc thu vién 16p hoc.

- Hoan thanh cong viéc cép trén giao.

01 va
02/2026

- Kiém tra so sach thu vién.

- Sép xép lai kho sach.

- Tiép tuc bo sung tai liéu thu vién theo nhu cAu.

- Thu vién phdi hop véi GVCN kiém tra tinh hinh sir dung SGK
cua hoc sinh trong hoc ki II.

- Phyc vu giao vién va hoc sinh dén doc va muon sach hoc ki I1.

- Théng ké tinh hinh ban doc.

- Gibi thiéu sach trong cac budi phat thanh Ming non vao gio ra
choi.

03/2026

- Poc sach bao nhan ngay Qudc t& Phu nit 08/3 va ngay thanh 1ap
Doan TNCS H6 Chi Minh 26/3.

- Théng ké tinh hinh ban doc hang tuan.

- Gi6i thiéu sach trong cac budi phat thanh Miang non vao gio ra
choi.

- Phéi hop véi GVCN, Tb truong bd mon to chirc gidi thiéu sach
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tham khdo, huéng dan str dung sach phuc vu 6n tap, kiém tra hoc ki
II.

- Chuan bi Ngay hoi sach nim hoc 2025 — 2026.

- Chuén bj sach bao, tai liéu gidi thi¢u sach vé nhitng anh hung lich
st Viét Nam.

- Bao boc lai mot s6 tai liéu bi hu, rach.

04/2026 |- Tiép tuc phdi hop véi GVCN, TH truong bd mon to chirc gidi
thiéu sach, huéng dan sir dung sach phuc vu on tap, kiém tra cudi
nam hoc.

- Van dong hoc sinh quyén gbép sach giao khoa cii, tich cuc xay
dung tu sach gido khoa dung chung tai thu vién.

- Gi61 thi€u, van dong toan truong doc sach nhan ngay Sinh nhat
Bac 19/5.

- Gi6i thiéu, huéng dan hoc sinh str dung sach phuc vu 6n tap, kiém
tra cudi nim hoc.

- Thu hoi sach cho mugn, xir i kho séch va chuan bi ké hoach bao

05/2026 \ . N )1y
quan kho sach trong thoi gian nghi he.

- Lién hé nha sach Thiét bj truong hoc danh muc sach cho nam hoc
tiép theo.
- Van dong hoc sinh quyén gop sach gido khoa cii cho thu vién
truong.
- Kiém ké va thanh 1y cudi nam tai san cua thu vién.
- T6 chtic viéc bao quan, kiém ké tai liu, tai san va cic trang thiét
bi cua thu vién trong thoi gian nghi he.

06 va - Lap ké hoach hoat dong, du kién kinh phi bd sung tai li¢u va cac

07/2026 trang thiét bj khac chuén bj phuc vu nam hoc moi.
- Phan loai sach gido khoa cii dd quyén gop dugce dé chuan bi cho
hoc sinh muon trong nam hoc maéi.
- Bao c4o hoat dong Thu vién.
- Thu vién chuan bj phuc vu ndm hoc mai1 2026 — 2027: lap ké
hoach hoat dong, du kién kinh phi b sung mua sach,...
- Kiém tra tinh hinh bao quan sach trong hé.

08/2026

- Thuc hién chu truong cia Bo GDDPT , Thu vién dé xuit, phéi hop
véi cac Poan thé to chirc trao tang lai SGK cii cho hoc sinh ¢6 hoan
canh kho khan trong nam hoc mai.
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- B6 sung sach gido khoa moi cho ti sach gido khoa dung chung.
- Thu vién chuén bi phuc vu nam hoc moi (v¢ sinh, kiém tra kho
sach, 1ap ké hoach hoat dong,...)

Trén day 1a ké hoach cong tac thu vién nam hoc 2025 — 2026 cua trudng Tiéu
hoc Tam Phuéc 3, tiy theo tinh hinh thyc té hang thang s& bd sung K& hoach cho phu
hop./.

Noi nhan:
- Ban Giam hiéu (dé b/c);

- T6 khdi trudng (dé p/h);
-Luu: TV, VT.
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