UBND TP BIEN HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH TAM PHUOC 3 Poc 1ap - Tw do — Hanh phic
Sé: 69/QD-TH Tam Phiede, ngay 11 thang 11 ném 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh bd Quy tic ing xir ciia can b, gido vién, cong nhén vién
trwong Tiéu hoc Tam Phwéc 3 nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TAM PHUGC 3

Can cu Thong tw 06/2019/TT-BGD&DT ngay 12 thdng 4 nam 2019 cua
BGD&PT quy dinh Quy tdc tmg xir trong co sé gido duc mam non, co sé gido duc
phoé thong, co sé gido duc thuong xuyén;

Céin ctr Thong twr s6 28/2020/TT- BGDPT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh diéu 1é trieong Tiéu hoc;

Xét dé nghi ciia bd phdn chuyén mon.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay bd Quy thc Gmg x1r clia cdn bo,
gido vién, cong nhan vién truong Tiéu hoc Tam Phudc 3 nam hoc 2024-2025.

Bleu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Van phong, cdc to chuyén mon, cic t6 chic doan thé, ciing toan thé
CB, GV, CNV va hoc sinh truong TH Tam Phude 3 chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhn:
- Nhu Biéu 3;
- Luu: VT.
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UBND TP BIEN HOA

TRUONG TH TAM PHUOC 3 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1dp — Ty do — Hanh phac

QUY TAC
Ung xir ciia can b, gido vién, nhan vién truwong Tiéu hoc Tam Phwéc 3
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 69/QP-TH ngay 11 thdang 11 nim 2024
ciia Hiéu trudng truong Tiéu hoc Tam Phude 3)

Chwong 1: NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh

1. Quy tic tmg xir quy dinh tai Quyét dinh nay 4p dung cho cén bo, gido vién,
nhén vién, hoc sinh va phu huynh dang cdng tac hoc tap tai truong Tiéu hoc Tam
Phuoc 3.

2. Can b, gido vién, nhin vién, hoc sinh ngoai viéc thuc hién Quy tic ung xu
clia truong tiéu hoc Tam Phudc 3 tai van ban nay con phai thuc hién nghiém tic
Quy dinh vé dao dic nha gido tai quyét dinh sé 16/2008/QD-BGDDT ngay
16/4/2008 ctia Bo GD-DT.

Piéu 2. Quan hé {ng xir ciia can bd quan 1y, gido vién, nhan vién
. Déi véi ban than,

. Dbi véi tré em hoc sinh.
. D6i véi cap trén, cip dudi, dong nghiép.
. V6i co quan truong hoc khac.
. B6i véi ngudi than trong gia dinh;
. V6i cha me nguoi hoc.
. V6i khach dén lam viéc, cdc td chirc khdc va ngudi nude ngoii.
. V61 nhén dén noi cu trd, noi cong cong.
. Viéc st dung dién thoai.
Chwong 2: NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 3. Ung xir véi ban than

1. Chap hanh day di cic Chi thi, Nghi quyét, chinh sach ctia Pang, phdp luét
cua Nha nudc, cac quy dinh cuia nganh va nha truong.
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2. Thyc hién nghiém tdc vé thoi gian lam viéc: khong di muén, vé sém;
khong lam viéc ri€éng, khong tu ¥ bo vi tri cdng tac trong gio lam viéc;

3. Sap xép, bai trf ban, phong 1am viéc, 16p day mdt cich khoa hoc, gon gang,
ngan nép, sach s€;

4. Téac phong, trang phuc: C6 tic phong nhanh nhen, trang phuc gon gang phu
hop theo mila va moi truong su pham. D6i véi nhimng ngay 18 mic trang phuc truyén
thong hozc ddng phuc ciia nha truong.




5. Khi dy hop, hdi nghi khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai,
ghi chép day du ndi dung. ‘

6. An n6i khiém nhuong, tir tén, khong néi tuc, néi bay,... giy mat trat tu.

7. Hét gid 1am viéc, tru6e khi ra vé phai kiém tra, tit dién, khod chdt céc cira
bao dam an toan truong hoc.

Piéu 4. Ung xir v6i hoc sinh

1. Tén trong nhan cdch cua hoc sinh, mém moéng nhung cuong quyét, khéo
I€o khi xtr Iy c4c vi pham cuia hoc sinh.

2. Khi giang bai can nhe nhang, gan giii, chi bao 4n can, ti mi, giang giai 1o
rang, mach lac dé hiéu; thuong yéu hoc sinh; khong chui béi, méng mo, xuc pham
t6i nhan phdm hoc sinh.

3. Khi hoc sinh tich cuc, hoan thanh tot nhiém vu can tuyén duong khen
thudng; khi hoc sinh mac 16i can phé binh nghiém khac nhung chon 16i 18 khéo 1éo
sao khong gay ton thuong hoc sinh.

4. Bbi xtr cong bang d6i vai mbi hoc sinh, khéng ép budc hoc sinh lam nhitng
viée trdi quy dinh. Khong tri dap, khong tu y thay dbi két qua hoc tap, rén luyén
cua hoc sinh.

Piéu 5. Ung xir v6i cap trén, cap dwéi, dong nghiép.

1. Ung xit v6i cAp trén:

1.1. Céc chi dao, ménh 1énh, huéng dan, nhiém vu duoc phan cong phai chép
hanh nghiém tic, ding thoi gian. Thuong xuyén bdo cdo, phan dnh tinh hinh thyc
hién nhiém vu. Thuc hién ding chirc trach, nhi€m vu, quyén han theo quy dinh;

1.2. Trung thuc, thing thin trong bdo cdo, dé xudt, tham gia déng gop ¥ kién
vGi cap trén, bao vé uy tin, danh du cho cip trén. Khong duoc loi dung viéc gép ¥,
phé binh hoic don thu nic danh, mao danh 1am ton hai uy tin cia cép trén;

1.3. Khi gip cép trén phai chio hoi nghiém tic, lich su.

2 Ung xir v6i cAp dudi:

2.1. Huéng déan cip dudi trién khai thuc hién tot nhiém vu duogc giao. Pon
déc, kiém tra, gidm sét, danh gid viéc chap hanh ky cuong, ky luat hanh chinh, viéc
thyc hién nhi€ém vu chuyén mén;

2.2. Guong mau cho cép dudi hoc tap, noi theo vé moi mit. N&m viing tu
tuong, tam tu, nguyén vong, hoan canh, chan thanh dong vién, thong cam, chia sé
khé khan, vuéng mic trong cong viéc va cude séng ctia cap dudi;

2.3. Khong ctra quyén, hach dich, quan lidu, trit dap, xa roi cap dudi.

3 Ung xir v6i dong nghiép:

3.1. Coi ddng nghiép nhu ngudi than trong gia dinh minh. Thau hiéu chia sé
khé khan trong cong tic va cudc sdng;

3.2. Khiém tbn, t6n trong, chan thanh, bao vé uy tin, danh du cta dong
nghiép. Khong ghen ghét, dd ky, 16i kéo be canh, phe nhém giy mit doan két noi
bd;



3.3. Ludn c6 thdi do cau thi, thing thin, chan thanh tham gia gép ¥ trong
codng viée, cude séng; Khong sudng si, néi tuc trong sinh hoat, giao tiép.

3.4. Hop tdc, gitip d& nhau hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

Piéu 6. Ung xir v6i cc co quan, trrong hoc khac

1. Van minh, lich su khi giao tiép. Ludn thé hién théi dé, ctr chi, 16i n6i khiém
ton, vui vé, binh tinh trong moi tinh hudng. Khong to tiéng, hach dich khong néi tuc
hoic ¢6 thdi d6 cuc can.....gay cang thang, buc xiic cho ngudi dén lam viéc; Khong
cung cAp tly tién cdc thdng tin ctia nha trudng, cta vién chic thudc truong cho
nguoi khac biét (tror truong hop do Hiéu truong chi dao).

2. Cong tam, tan tuy khi thi hanh cong vy. Khong méc ngoéc, thong dong,
tiép tay lam trdi cac quy dinh dé vy loi;

3. Phai nhanh chéng, chinh xéc khi giai quyét cong viéc;

4. Thau hiéu, chia sé va thdo g& nhing khé khan, vuéng mic, huéng dan tan
tinh, chu ddo cho nguoi dén lam viéc tai nha truong;

5. Tén trong, ling nghe va tiép thu ¥ kién déng gép cuia ngudi dén lam viéc.
Trong khi thi hanh c6ng vy, néu dé cic cd nhan dén lam viéc phai chd doi thi phai
giai thich 16 1y do.

Picu 7. Ung xi v6i ngwoi than trong gia dinh

1. C6 trach nhiém gido duc, thuyét phuc, van dong nguoi than trong gia dinh
chép hanh nghiém chinh dudng 16i, chinh sach cua Pang, phép luat ctia Nha nudc;
khong vi pham Phap luét;

2. Thuc hién t6t doi séng van hod méi noi cu trd. Xay dung gia dinh van ho4,
hanh phuc, hoa thuén;

3. Khong dé nguoi than trong gia dinh loi dung vi trf cong tic cia minh dé
lam trai quy dinh. Khong duoc to chie cudi hoi, ma chay, mimg tho, sinh nhat, tan
gia va céc viéc khdc xa hoa, lang phi hodc dé vu loi;

4. Séng c6 trach nhiém véi gia dinh.

Piéu 8. Péi véi phu huynh hoc sinh:

1. N6i ndng ding muc, nhe nhang, thé hién sy tdn trong dbi véi phu huynh.

2. béi vai phu huynh khi dén trao ddi tinh hinh hoc tap cua con em minh can
hudng dan, trao doi khéo 1éo, nhe nhang, ton trong, mang tinh hop téc cao.

3. Khong thong bdo sai 1éch két qua hoc tap va rén luyén ctia hoc sinh, phai
phéan dnh chinh x4c, trung thuc, khdch quan vé hoc sinh véi phu huynh.

Piéu 9. Ung xir voi té chirc, cA nhan nwéc ngodi

1. Thue hién ding quy dinh ctia Nha nudc, cia Nganh vé quan hé, tiép xdc
véi to chire, cd nhan nuée ngoai;

2. Giit gin va phat huy truyén thdng lich sir, ban sdc vin ho dan tdc; bao vé
bi mat Nha nudc, bi mat cong tac, loi ich quic gia.

Pidu 10. Ung xir trong hoi hop, sinh hoat tip thé;
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1. Phai ndm duoc ndi dung, chu dé cudc hop, Hoi thao, Hoi nghi; chu dong
chuan bj tai liéu va ¥ kién phat biéu. C6 mat truéc gio quy dinh it nhat 05 phut dé
6n dinh chd ngdi va tuén thu quy dinh cia Ban té chirc diéu hanh cudc hop, Hoi
nghi, Hoi thao.

2. Trong khi hop:

2.1. Tuyét dbi khong st dung dién thoai trong gid hop hoach sinh hoat (trix
nhitng truong hop déc biét); T4t dién thoai hodc dé & ché do im lang.

2.2. Gitr trat ty, tip trung theo ddi, nghe, ghi chép cdc ndi dung can thiét;
khong néi chuyén va lam viéc riéng; khong bo vé trude khi két thic cudc hop;
khong ra vao, di lai tuy tién trong phong hop. Phat biéu y kién theo diéu hanh ciia
Chui toa hodc Ban t6 chiic; khéng trao ddi, thao luén riéng. ..

3.3 Két thiic cudc hop: Dé khach moi, 1anh dao cip trén ra trude, khong x6
déy, chen lan, don dep lai chd ngéi sach s€, ngay nge‘in trude khi ra khoi chd ngdi
(ghé, ngan ban, ban). ..

Pi¢u 11. Ung xir véi nhan dan noi cw tra

1. Grong mau thyc hién va van dong nhan dan thuc hién t6t chu truong chinh
sach ctia Pang, phdp luat ciia Nha nudc, quy dinh ciia chinh quyén dia phuong.
Chiu sy gidm st ctia to chitc Pang, Chinh quyén, Poan thé va nhén dan noi cu trd;

2. Kinh trong, 1€ phép véi nguoi gia, nguoi 16n tudi. Cu xtr ding mirc véi moi
ngudi. Twong trg gitip d& nhau lic hoan nan, khé khan, séng c6 tinh nghia véi hiang
x6m, lang giéng;

3. Khong can thiép trdi phap ludt vio hoat dong cia cic co quan, to chirc, cd
nhéin noi cu trd. Khong tham gia, xii giuc, kich dong, bao che cac hanh vi trai phap
luat. Té 16 quan diém cua ban than dbi véi nhimg hanh vi vi pham phdp luét.

Piéu 12. Ung xir noi cong cong, ddng ngudi

1. Thuc hién nép sbéng vin hod, quy tic, quy dinh hoi cong cong. Giup do,
nhudng chd cho nguoi gia, tré em, phu nit, ngudi tan tat khi 1én, xudng tau, xe, khi
qua duong;

2. Giilt gin trat ty xa hoi va vé sinh noi ¢cong cong. Kip thoi thong bao cho co
quan, t6 chirc, don vi ¢6 thim quyén cdc thong tin vé cdc hanh vi vi pham phdp luat;

3. Khong c6 hanh vi hodc lam nhiing viéc trdi v6i thuan phong my tuc. Ludn
giit gin pham chit cia mot ngudi lam cong tac gido duc.

Piéu 13. Sir dung dién thoai khi 1én 16p

Khi 1én 16p phai tit dién thoai hoic dé mdy & ché d¢ im lang. Chi sir dung
dién thoai khi that can thiét. Néu str dung phai ra ngoii 16p hoc méi dugc st dung,
trdnh lam &anh huong téi hoc sinh.

Picu 14. Ung xir v6i méi truong

I. C6 y thitc bao vé co s vat chat, xdy dyng va giir gin mdi truong su
pham Xanh, Sach, Pep. Sip xép gon gang, ngan nip, gitt vé sinh noi lam viée, hdi
hop;



2. Str dung an toan va tiét kiém dién, nudc, trang thiét bi clia nha trudong
(trong phong hoc, phong thu vién, phong vi tinh, phong y té v phong lam viéc);

3. Ludn § thirc giir gin va bao quan do ding day hoc va cdc phuong tién phuc
vu giang day trong nha truong.

Chwong 3: TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 15. T6 chirc thye hién

1. Hiéu truong chiu trach nhiém phé bién, quin triét dén toan thé cdn bo, vién
chirc thudc quyén va td chure thue hién nghiém tic Quy tic nay;

2. Phéi hop v6i cong doan trong viéc tuyén truyén, phd bién, theo ddi, d4nh
gid xép loai cong chirc.

Piéu 16. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy dinh nay dugc théng qua va ap dung thuc hién ké tir ngay ky Quyét
dinh ban hanh.

2. Trong trudng hop c6 sy thay déi, didu chinh quy dinh thi s& dugc ra sodt bd
sung hang nam vao dip Hoi nghi can bg, vién chic cho phu hop, moi sy thay doi
dugc ban lanh dao cta truong thong qua va Hiéu truong quyét dinh thuc hién./.
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